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Sluzba (nastroj) Skype pro Firmy je, podobne jako klasicky Skype, komunikacni nastroj pro vasi komunikaci.

2

Mate moznost komunikovat nejen s kolegy v praci, ale i partnery se kterymi spolupracujete.
MUzete posilat rychlé zpravy, pofadat videokonference, online schiizky a sdilet aplikace ¢i obrazovku nejen z pocitace,
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Skype for Business

ale i mobilniho telefonu nebo tabletu.

] <

1. PFihlaseni

Pfi prvnim spusténf mlzete byt vyzvani k pfihlasent.

Do policka prihlasovaci adresa zadejte svou emailovou adresu a kliknéte na

tlacitko Prihlésit se.
V nékterych pfipadech mlzete

obdrzet od spravce pocitace trochu

jinak vypadajici emailovou adresu pro

prihlaseni do Skype pro firmy.

Pokud se vam nepodafi prihlasit,

kontaktujte vaseho spravce vypocetni

techniky.

ONE

Skype pro firmy

Skype pro firmy

Prihlasit se

Prihlasovaci adresa:

reneel@czmec.onmicrosoft.com
Poudijte pfihlatovaci adresu pro vadi organizaci — ne skypové
jméno ani uéet Microsoft.
Daléf informace
Odstranit mé piihla$ovacl informace

Potiebujete pomoc s piihlasenim?

Prihlasit se jako:

o Online~

@ Microsoft Corporation, Viechna prava whrazena.
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? Kontakty ® sopeprorimy @ - B X kontaktu, ktery chcete pridat, pfipadné mate moznost vytvorit novou skupinu
. Ca je dnes nového?
o feneelo kontaktd.
L@ pastaveni mista ¥
Po prihlasenf se vam zobrazi seznam vos . v N v , . .
P s 0 m o- Pro pfidani uzivatele mimo vasi organizaci zvolte Pfidat kontakt, ktery neni v mé
-
kontaktd, které mate pridany. . o o T = o N
b y e — [ Y organizaci a vyberte zda se jedna o uzivatele Skype ' " '8) Skypeprofimy
Po prvnim spusteni bude seznam prazdny. Y e A = , L e Jiny
@ Kelly Krout - orine - pro firmy, nebo jiny, respektive bézny Skype. Do
Pro vyhledani a pridanf kontaktu vyuzijte o L , . :
y b yuzl ROS0l, Petr — P - SoftwarONE Czech Republic .0 policka Adresa pro rychlé zpravy zadate emailovou adresu toho, koho si chcete
olicko pro hledani (1) kam napisté ~ " , . vy v vy
b P U P Q Greg Winston - Offine pridat do svého seznamu kontakt(. V pfipadé, Ze pridavate uzivatele z bézného
emailovou adresu uzivatele, kterého hledate. | oswmixowmmas G I
x Skype nezapomente, ze pfidat jdou jen Ti
o v N , , v, CIE Administrator - Offline 8 dny/dni . .
MUzete pouZzit i adresu, ktera neni z vasi Pridat kontakt: Jiny satelé Sk el U lvail S lagen
Jakowa, Zizana ~One St x4l uzivatelé Skype, kteri vyuzivaji pro prihlaseni
. . ELaecE ML i Zadat informace o kontaktu Jiny nebo poslat pozvénku
organizace, pokud to vase firemni nastaveni , P ,
g P Q Karen Berg - Offine Adresa pro ychlé zpravy: o Microsoft Account, ktery maji sparovana
vv oo e petr.rosol@hotmail.com
UmOZﬂUJe - Pfiklad: adresa@example.com

s plvodnim Skype uctem.
Pfidat do skupiny kontaktd:

Po nalezeni kontaktu, mate moznost si ho pfidat do seznamu kontatk( pomoci T - Pii pridavani kontaktu mate moznost nastavit

Mastavit trovefi soukromi:
praveho tlacitka mysi, které stisknete na nalezeném kontaktu. Nasledne zvolite Externi kontakty -

Sdilet jenom maje jménag, titul, e-mailovou adresu, nazev
spolecnosti a obrazek

Uroven soukromi.
Pridat do seznamu kontaktd a vyberere prisluSnou skupinu ve kterého ho

Mastavit Grover soukromi:

¥ budete chtit mit zarazeny. Externi kontakty -

KONTAKTY Pratelé a rodina

Pracovni skupina
Alan Steiner - Offiine b

i E—— Dalsi moznosti, jak pfidat kontakt do Kolegové

vaseho seznamu je pres ikonku vpravo Blokované kontakty

v horni ¢asti okna skype pro firmy. Zde

| ZVOlfte typ L]l

Pridat kontakt, ktery je v mé organizaci

Pridat kontakt, ktery neni'v mé organizaci »
Vytvoiit novou skupinu

Moénosti zobrazenf
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3. Spoluprace

S uzivateli, které mate v seznamu

kontaktl nebo, které jste si

vyhledali, mate moznost pri

stisknuti pravého tlacitka mysi si

vybrat, jakym zpUsobem budete

spolupracovat.

MdZete:

e Posilat rychlé zpravy

e Volat s videem nebo bez

e (Odeslat email

e Naplanovat schlizku

Skype for Business

@ Skype pro firmy 9 =

Co je dnes nového?

Renee Lo
| ' Online
]

Mastaveni mista ¥

- 0 =

Vyhledat uZivatele

SKUPINY STAV VZTAI

4 DBLIBENE

@ Kelly Krout - offlin

Rosol, Petr - Pryi-!

&! Greg Winston - of
4 OSTATNI KONTAKTY {1/4)

CIE Administrator

Jaklova, Zuzana - wwm

Poslat rychlou zpravu
Zavolat

Zahijit videohovor
Odeslat e-mail
Naplanovat schizku
Kopirovat

Majit predchozi konverzace
Pridat k oblibenym
Kopirovat kentakt
Presunput kontakt
Odebrat ze skupiny

Odebrat ze seznamu kontakti

Oznacovat pro upozornéni na zménu stavu

Zménit vztah ochrany osobnich Gdajd

Zobrazit kartu kontaktu

= U CUTNE CETU REPUT

e Sdilet z vaseho pocitace (prezentovat)

o Plochu
o Programy
o Prezentaci
o Prilohu

o Poznamky

1.1. Rychlé zpravy

Po vybrani poslani rychlé zpravy
se vam zobrazi okno s konverzaci
s danym uzivatelem.

V tomto okné mate moznost,
rychle si vymenovat potrebné
informace s druhym clovekem.
Nemusite, tak cekat, az si precte
email, ale rovnou se ho zeptate

na to co potrebujete ke své praci.

1.2. Hovory

Mimo kratké zpravy, mate moznost si zavolat pfimo

Co je dnes nového?
A
L 0 B

Vyhledat uzivatele

Renee Lo
Online ~
Nastaveni mista ™

SKUPINY. STAV VZTAHY

4 OBLIBENE

@ Kelly Krout - Offline

Rosol, Petr - Pryé - Softut

&! Greg Winston - Offiine
4 OSTATNI KONTAKTY (0/4)

CIE Administrator - of

Jaklova, Zuzana - Offli

-

® Skype pro firmy L]

ONE

|

Rosol, Petr

Rosol, Petr @
TECHNOLOGY SERVICES - AR... , Pry¢ - SoftwareONE Czech Re...

@ Pocet tcastniki: 2

Ahoj Petfe, miZes prosim se kouknout 1531 =
na ten projektovy plan, potfebovala

bych informace o tom, kdy presné

mame odevzdat Cloudovou strategii.

Diky

Renee, tak termin na tu strategii je 16:32

30.6. do obéda.

A prosim nezapomefi mé pak pfizvat

aZ budes délat vyslednou zpravu

zhodnocenf prostiedi. D. -

Posledni zpréva byla dorucena 18. 6. 2015 v 16:33.

©®@ Q000 O

s pocitace Ci jiného zafizeni (tablet, telefon).

1.3. Videohovor

o

Hovar pfes Skype

Q00O

Soucasné mate moznost komunikovat formou videokonference. Lze ji také

pouzit, pro $koleni. Skolitele a jeho prezentovant sdilite vice
Ucastnikdm, dle aktualnich potfeb. Stejné tak je mozné

vyuzitl videokonference pro realizaci schlizky na dalku.
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1.4. Dalsi moznosti sdilenf

Prezentovat plochu...

k te Prezentovat programy...

dél

o Piidat pilohy...

1.5. Prezentovat plochu

Sdileni plochy vaseho pocitace vam umozni sdilet, na Cem prave pracujete.

Toho dosahnete volbou Prezentovat plochu. Uzivatel vidi celou vasi plochu.

Pokud kratké zpravy nebo hovor nepostacuje a je

PO entorst soupony Pomerpat. nutné se spolecné podivat na to, na cem se aktualné

° o @ @ probrat konkrétni temata nad potrebnymi dokumenty

Skype for Business

1.6. Prezentovat program

ONE

V pfipadé, Ze nechcete sdilet celou plochu, mizete sdilet jen okno konkrétniho

volbou Prezentovat programy ..., kde si v oknée aktivnich programl vyberete ten,

| saenepomams. pracujete, vyuzijte dalsi moznosti sdilent. ktery chcete sdilet.
Maje poznamky...
Dati.. Predevsim se vyuziva, pokud spolecné pracujeme na
Spravovat obsah pro prezeptace
Spravowat pozndmky konkrétnich projektech, kdy je potreba rychle vyresit a

mema o/alaae m "

Prezentovat programy

e

i

I}

— Eﬂ——l
m & @
Bez nazvu-7 @ 100% (Vrstva Office 365 - Internet Explorer SWO_SkypeForBusiness v02

1,RGE/E) *

Dokument2 - Word Vol 4 - OneNote

Nevidite proaram, ktery checete prezentovat?

- Word

softwareONE
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Na obrazku niZe je znazornéno, jak zobrazeni ostatnich uzivatel( se kterymi

program sdilite.

3 Renee Lo 2 - 0 X

Pozadat o fizeni

EO®O® B -

UZivatelé maji moznost pozadat o fizeni, coz znamena, Ze mohou ovladat
pocitac prezentujiciho, v tomto konkrétnim pripadé, maji moznost do sdileného

Wordu dopsat vse co je tfeba, popf. opravit.

1.7. Prezentovat soubory powerpointu

Pro prezentovani PowerPoint prezentace ] [
‘n 3 Odesilate:

vyberte Prezentovat soubory PowerPointu a New Office - Productivity CZ.p..

nasledné vyberte soubor s prezentaci. @ O

Béhem sdileni prezentace muizete soucasné

navéazat videokonferenci, psat rychlé zpravy a také spravovat obsah prezentace.

L] Konverzace (Poéet (i€astnikir 2)

KONVERZACE x - .. qoo .
‘At Pocet Ucastnikl: 2

18. &ervna 2015
Ukonit prezentaci

Prezentaci ti ukazu

Doporucené

] office

SNIMEK 11246 B OO MINIATURY == POZNAMKY

[
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1.8. Virtualni schizky

Skype for Business

Diky integraci s Microsoft Outlook mate moznost vytvaret virtualni schiizky bez

nutnosti cestovat pres celé mesto,
popfipadé staty. Soucasné tak mizete

vytvorit schlizku napfic vice pobockami,

nebo firmami, které spolupracuji. Pokud

r O~ v

VLOZENI

>< @ [l udalost

UDALOST

ktranit S -

0365 Workshop

TUSUT VVOTKSITOP =

FORMATOVANI TEXTU REVI

r_:_:, Pomocnik pro pla'novéni'(

fce Zobrazit

/"/’_OCTR\ N
/ N

. Skypova l Poz
\\\ schizka /' zes

Sk&'BUVS?.c,4, Pozn

totiz pozvete na takovou schiizku uZivatele, ktery Skype pro Firmy nema, otevie

si odkaz v internetovém prohlizeci a bude se tak moci schiizky zUcastnit.

0365 Workshop - Schiizka

B H =
BOlILOEN | scHOZKA  VIOZEN(  FORMATOVAMITEXTU  REVIZE

x e} FF udalost @ D E/j

© Pomocnik pro plénovant
& pep Poznimby

ze schilzky
Poznamky ze schiizky

Odstranit (2 . Pripojitseke Moznosti
skypavé schizce schiizky

Akce Zobrazit Skypova schizka

@ Toto pozvani na schiizku jste jeité neodeslali,

od reneel@amec.onmicrosoft.com

1= Komu,.. |

Odeslat | pragmat 0365 Workshop
Misto kenani  |Skypova schiizka
Cas zahajeni €18, 6. 2015 ) |9:00
¢as ukondeni | & 18,6, 2015 & [1400

- Piipojit se ke skypové schiizce
Thiz s an online meeting for Skype for Busness, the professional
mestings and communications app formerly known as Lyne

Pruni skypova schiizka?

L—>|< EE o >
< o

Zgit 7° Moinosti Znadky Lupa

pozvani £~

Udastnici Lupa

Mistnostj..

Cely den

Pfijd'te sis ndmivyzkouset Microsoft Office 365 a jeho moZnosti zvy3eni efektivity spoluprice.

[& (Ctrh -

7T H - O %X

3

Aplikace
pro Office
Aplikace

Vyhledéani ...

4 derven2015 b
po it st @& pa so ne

1234567
8 9 10111213 14
15 16 17 [18] 19 20 21
2223242526 27 28

29 30

Vhodna
Uspokojiva
Spatna

Vyberte dostupnou

mistnost:

Zadna

Mavrhované gasy:

Navihy nejsou
zobrazeny, protoze

vétiina ucastniki neni v
pracovni dobé dostupna. |

~

v X

ONE

Vytvoreni OnLine schlizky je jednoduché: pfi vytvareni klasické schlizky
v Microsoft Outlooku si vyberete, Ze se jedna o tzv. Skypovou schlizku, coz
znamena, 7e se bude konat virtualné v ramci Skype pro firmy. Do schizky se

vlozZi odkaz, ktery umozni uzivateli se pfipojit k virtualni schizce

4. Mobilnf klienti

Pro vyuziti Skype pro firmy na mobilnim zafizeni existuji aplikace pro nasledujici

platformy:

e  Windows Phone
e Android

e iPhone

Diky tomu je mozné ho vyuzivat pro spolupraci z viceméneé jakéhokoliv zafizen.

Easy365 | Skype for Business | v3.13




